Regulamin korzystania z kont w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni 
przez uczniów Szkoły Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie

§ 1 Postanowienia ogólne

1. Niniejszy regulamin określa w szczególności:
1) zasady przyznania konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni,
2) zasady korzystania z konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni przez uczniów,
3) zakres i uprawnienia dyrektora, dotyczące kont w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni,
4) postanowienia końcowe.
2. Usługa G Suite dla Szkół i Uczelni to zintegrowane rozwiązanie do komunikacji i współpracy, w ramach którego Google oferuje hostowane usługi poczty e-mail, kalendarza, czatu, dysku i innych działających w oparciu o tzw. chmurę.
3. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. Jana Długosza w Rzgowie.
4. Użytkowanie przez uczniów konta w oparciu o rozwiązania G Suite dla Szkół i Uczelni wiąże się z akceptacją Warunków korzystania z usługi G Suite oraz Polityki prywatności Google.

§ 2 Zasady przyznania uczniowi konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni

1. Każdy uczeń Szkoły Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie, począwszy od klasy czwartej szkoły podstawowej, otrzymuje dostęp do konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni, które będzie utworzone w domenie sp.rzgow.pl na czas edukacji w szkole.
2. Utworzenie  konta jest niezbędne  do realizacji wymagań z podstawy  programowej kształcenia ogólnego   m.in. z zajęć komputerowych i informatyki oraz innych przedmiotów.
3. Utworzenie oraz użytkowanie konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni przez ucznia wiąże się z:
1) wyrażeniem  zgody jego rodziców (prawnych opiekunów) na założenie i używanie konta w usłudze  G Suite dla Szkół i Uczelni - załącznik nr 1,
2) akceptacją przez ucznia postanowień niniejszego regulaminu - załącznik nr 1.
4. Nazwa użytkownika konta w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni tworzona jest zgodnie z następującym wzorem: pierwsza litera imienia, nazwisko (bez polskich znaków)@sp.rzgow.pl.
5. W przypadku powtórzenia się nazwy użytkownika, do pierwszej litery imienia dodawane są kolejne litery.
6. Osoba zarządzająca kontami przekazuje uczniom szczegóły dotyczące pierwszego logowania oraz hasła startowe.

§ 3 Zasady korzystania z usługi G Suite dla Szkół i Uczelni przez uczniów

1. Konto w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni może być wykorzystywane przez ucznia między innymi w celu:
1) realizacji wymagań podstawy programowej kształcenia ogólnego informatyki i takich jak:
a) komunikacja za pomocą poczty elektronicznej,
b) realizacja projektów (klasowych, szkolnych lub międzyszkolnych) z różnych dziedzin życia.
2) zakładania kont i logowania na portalach edukacyjnych,
3) korzystania z usług elektronicznych służących pogłębianiu wiedzy i umiejętności w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych,
4) komunikacji z innymi uczniami i nauczycielami szkoły.
2. Użytkownik zobowiązuje się do wykorzystywania konta zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, normami społecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz zasadami netykiety, a w szczególności do:
1) działania w sposób nienaruszający praw innych użytkowników (takich jak prawo do ochrony prywatności i wizerunku),
2) nie rozsyłania z konta niechcianej przez innych użytkowników korespondencji (spamu),
3) nieużywania konta usługi do nielegalnego udostępniania plików,
4) nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.
3. Dostęp do konta możliwy jest za pomocą:
1) przeglądarki internetowej na stronie https://poczta.sp.rzgow.pl lub https://www.google.pl,
2) programów pocztowych do obsługi poczty elektronicznej,
3) aplikacji na urządzenia mobilne.
4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczeń zobowiązany jest do zmiany hasła startowego.
5. Z uwagi na bezpieczeństwo systemu oraz danych osobowych hasło musi być tajne, to znaczy znane wyłącznie  użytkownikowi.  W  przypadku  odtajnienia  hasła  należy  je  niezwłocznie  zmienić  na  nowe   w odpowiednich opcjach systemu.
6. Hasło nie może być zbyt proste lub oczywiste do odgadnięcia przez osoby trzecie.

§ 4 Zakres i uprawnienia dyrektora dotyczące kont w usłudze G Suite dla Szkół i Uczelni

1. Z uwagi na konieczność zapewnienia ochrony interesu i bezpieczeństwa szkoły dyrektor zastrzega sobie prawo kontroli i wglądu we wszystkie działania związane z użytkowaniem przez uczniów kont w usłudze  G Suite dla Szkół i Uczelni.
2. Kontrola odbywa się z poszanowaniem prawa do prywatności i ochrony danych.
3. Dyrektor ma prawo również kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont określonych w niniejszym Regulaminie.

[bookmark: _nkvcvbx41szn]§ 5 Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. Jana Długosza w Rzgowie, ul. Szkolna 3, 95-030 Rzgów.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@sp.rzgow.pl oraz pisemnie na adres Administratora
3. Szkoła przetwarza dane osobowe Użytkowników w na podstawie art.  6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679  z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  -  dalej RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) (prawnie uzasadniony interes administratora) – w celach określonych w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
4. Podanie przez Użytkownika danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne realizacji w/w celów.
5. Odbiorcą danych jest firma Google jako podmiot hostujący usługi poczty e-mail, kalendarza, czatu, dysku i innych działających w oparciu o tzw. chmurę.
6. Dane osobowe Użytkownika będą przetwarzane do czasu usunięcia konta na zasadach określonych w „Regulaminie świadczenia usług w oparciu o usługę G Suite dla Szkół i Uczelni w Szkole Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie”.
7. Użytkownikom przysługuje prawo dostępu do danych, sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w przypadkach określonych w przepisach RODO.
8. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ani również w formie profilowania.



§ 6 Postanowienia końcowe

1. Szkoła zastrzega sobie prawo do:
1) zmian postanowień niniejszego Regulaminu,
2) usuwania kont uczniów, którzy przestają być uczniami szkoły w terminie do dwóch miesięcy od zakończenia zajęć edukacyjnych,
3) zablokowania kont uczniów w przypadkach wykorzystania ich w sposób niezgodny z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoły, w szczególności może to dotyczyć:
a) zachowań naruszających zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,
b) zachowań naruszających inne zasady i regulaminy użytkowania sieci komputerowych szkoły,
c) naruszania ogólnie przyjętych zasady współistnienia użytkowników sieci Internet.
2. Niniejszy Regulamin obowiązuje od ……………………………………….. 2017 roku.






Załącznik nr 1 do Regulaminu korzystania z konta w usłudze Google Workspace For Education przez uczniów Szkoły Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie


[bookmark: _Hlk147525468]Zgoda rodziców na udostępnienie konta w usłudze Google Workspace For Education
[bookmark: _lqi4bzaqlsqx]
Szanowni Państwo,
[bookmark: _Hlk147523826]W Szkole Podstawowej im. Jan Długosza w Rzgowie korzystamy z pakietu Google Workspace for Education. Prosimy o Państwa zgodę na utworzenie konta Google Workspace for Education dla Państwa dziecka i zarządzanie tym kontem. Google Workspace for Education to pakiet narzędzi firmy Google, które ułatwiają pracę w szkołach i są używane przez kilkadziesiąt milionów uczniów i nauczycieli na całym świecie. Pakiet ten zawiera m.in. usługi Gmail, Kalendarz, Dokumenty i Classroom. Uczniowie będą korzystać ze swoich kont Google Workspace for Education do realizowania projektów, komunikowania się z nauczycielami i nauki umiejętności potrzebnych do uczestniczenia w społeczności internetowej XXI wieku. Utworzenie konta  jest  niezbędne  do  realizacji  wymagań  z  podstawy  programowej  kształcenia  ogólnego w szkole podstawowej.
Z poważaniem
Szkolny Administrator 
Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie
Monika Łoboda
Wyrażam zgodę na utworzenie i obsługę przez Szkołę Podstawową im. Jana Długosz w Rzgowie konta Google Workspace for Education mojego dziecka. Udzielam firmie Google pozwolenia na zbieranie, wykorzystywanie i ujawnianie informacji dotyczących mojego dziecka wyłącznie w celach wymienionych w poniższym dokumencie.



.....................................………………………...................................................................
(imię i nazwisko ucznia, klasa)


.......................................………………………...................................................................
                               (imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna, drukowanymi)




Rodzic i uczeń  korzystający  z  ww.  konta  akceptuje  postanowienia  zawarte  w  Regulaminie  korzystania  z  kont w usłudze Google Workspace For Education przez uczniów Szkoły Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie, i potwierdza zappoznanie się z dokumentem “Informacje dla rodziców i opiekunów na temat Google Workspace for Education” które dostępne są na stronie szkoły www.sp.rzgow.pl (http://sprzgow.szkoly.lodz.pl/) w zakładce Dokumenty szkoły.



………………...…..................................................	…....................................................................

       Imię i nazwisko ucznia (czytelny podpis)                      Data i podpis rodzica/opiekuna prawnego


REJESTR USŁUG ZEWNĘTRZNYCH
w których mogą być przetwarzane dane osobowe (m.in. adresy e-mail) uczniów i nauczycieli z usługi G Suite w Szkole Podstawowej im. Jana Długosza w Rzgowie.

1. Program IT Szkoła - https://it-szkola.edu.pl/ 
Obowiązek informacyjny:
Zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w formularzu rejestracyjnym w celu założenia konta oraz umożliwienia aktywnego uczestnictwa w Programie IT Szkoła, w tym udziału w Rankingu IT Szkoła. Przyjmuję do wiadomości, że:
- administratorem ww. danych osobowych jest Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie, działający pod adresem 01-045 Warszawa, ul. Kolska 12, którego akta rejestrowe przechowuje Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000012938, REGON: 010464542, NIP: 521-04-17-157;
- ww. dane osobowe będą przetwarzane w celach założenia konta oraz umożliwienia aktywnego uczestnictwa w programie IT Szkoła, w tym udziału w Rankingu IT Szkoła;
- ww. dane osobowe mogą być udostępnione szkołom biorącym udział w Rankingu IT Szkoła NASK, administratorowi serwisu www.it-szkola.edu.pl oraz w celu realizacji usługi mailingu - Freshmail Sp. z o.o. z siedzibą przy Al. 29-go Listopada 155C w Krakowie;
- ww. dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego;
- mam prawo żądania wglądu do swoich danych, ich poprawiania, ograniczenia przetwarzania zażądania ich usunięcia oraz prawo przeniesienia ww. danych osobowych do innego administratora;
- ww. dane osobowe będą przetwarzane przez czas trwania programu IT Szkoła albo do czasu odwołania zgody lub wniesienia sprzeciwu względem takiego przetwarzania;
- przysługuje mi prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
- moja zgoda może być w każdym momencie odwołana poprzez jednoznaczne poinformowanie administratora drogą elektroniczną, tj. na adres e-mail: kontakt@it-szkola.edu.pl, o tym fakcie;
- przysługuje mi prawo do wniesienia skargi w przypadku naruszenia do organu nadzorczego, którym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych (www.giodo.gov.pl);
- na podstawie ww. danych osobowych nie są podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w NASK– PIB : inspektorochronydanych@nask.pl .
2. edukator.pl - https://www.edukator.pl/  Regulamin oraz Polityka Prywatności portalu.
3. mCourser - https://www.mcourser.pl/ https://www.dzwonek.pl/ 
4. Bóbr MKI - https://www.bobr.edu.pl/ 
5. mInstruktor - https://www.minstructor.pl/ 
6. ...
7. więcej - https://sites.google.com/a/sp.rzgow.pl/platformy-edukacyjne/ (Każda osoba w domenie Szkoła Podstawowa im. Jana Długosza w Rzgowie mająca link może wyświetlać)



